県技・家研（略）調査委員会　委員の皆さまへ　　　　　　　　　　　Ｈ２３年度　　
· いつもお世話になっています。以下の内容を確認していただき、各地区での調査をお願いします。
· Webにアップされているのは、以下の４つのファイルです。
1 はじめにお読み下さい.doc（ワードファイルです。）

→配付、回収についての説明がある、このファイルです。
2 調査依頼文書.doc（ワードファイルです。）

→A4設定になっています。各地区で締め切りを設定・入力し、回収ご担当の先生のお名前を入力してください。各校分増し刷りしてください。
3 H２３調査用紙.xls（エクセルファイルです。）

→シート名「調査用紙」「集計用紙」の２つがあります。調査用紙にデータを打ち込み、メールに添付して提出してください。
4 H２３調査集計用紙（各地区用）.xls（エクセルファイルです。）

→提出されたデータは、このファイルに集計してください。データ集計シートに値貼りつけすれば、各地区集計シートに反映されます。記述部分は、手編集でお願いします。各地区集計シートのデータを、自分が担当する欄に値貼りつけしてください。
集計後のファイル名は、「○○地区集計結果」として、araita_octv@yahoo.co.jpにメール添付してください。
次回第４回委員会までに集計します。
· 調査依頼の文書と調査用紙は、担当学校数分増刷りして配布してください。
· 配布と回収にかかった送料（郵便、クロネコメールなど）は、恐縮ですが立て替えてください。

（配布と回収は、各地区の状況に応じて、ＦＡＸやメールなども利用してください。）
· 領収証（レシート）の裏に「調査委員会○○地区　送料」と記入して、次回委員会にお持ちください。精算します。
· 各地区の集計結果は、担当地区のところに入力してください。

入力が終わったら必ず保存をし、保存確認をおこなってください。

· 集計で入力する数字は、英数半角でおねがいします。

記述式の回答については、適宜入力してください。
· 何かご不明の点がありましたら、以下まで連絡をお願いします。
調査Web委員会　委員長　山北中学校　　新井太加志
araita_octv@yahoo.co.jp

ＴＥＬ　０４６５－７５－０７５５　
ＦＡＸ　０４６５－７５－０７６０　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

